





		Her kan det settes inn et bilde av kirken som skal kontrolleres. 
Husk å skrive fotografens navn.
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for tilstandsanalyse av 11 kirkebygg


Anskaffelsen gjennomføres etter anskaffelsesforskrift del I
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1. [bookmark: _Toc18581559]Generell informasjon

[bookmark: _Toc18581560]1.0	Bakgrunn og oppdrag
Det inviteres med dette til en begrenset anbudskonkurranse for anskaffelse av rådgivertjeneste for tilstandsanalyse etter NS 3424 Nivå 1 av kirkebygg. 
Konkurransen gjennomføres i henhold til Lov om offentlige anskaffelser med tilhørende forskrift. Anskaffelsen er under terskelverdi og gjennomføres etter anskaffelsesforskriften del I.
Denne invitasjonen sendes ut til utvalgte leverandører.
Det føres en anskaffelsesprotokoll.

«Fellesrådets navn» («oppdragsgiver») innbyr til å gi tilbud på tilstandsanalyse på «11 – elleve» - kirkebygg etter NS3424. Se oversikt og beskrivelse av kirkene under vedlegg 1.

[bookmark: _Toc18581561]1.1	Oppdragsgiver og kontaktperson
Oppdragsgiver er et kirkelig fellesråd som forvalter for eier (sogn) i Den norske kirke.
Oppdragsgiver er ansvarlig for utlysning, tildeling og for gjennomføring. 
Fellesrådet er ansvarlig for og forplikter seg til å åpne kirken, være tilstede mens tilstandsanalysen gjennomføres og å svare på spørsmål vedrørende kirken. 

Oppdragsgivers kontaktperson i forbindelse med denne anbudskonkurransen
	Navn
	

	E-post
	

	Mobil
	

	Postadresse
	

	Besøksadresse
	



Oppdragsgivers kontaktperson ved gjennomføringen av oppdraget vil bli overlevert etter tildeling.


[bookmark: _Toc18581562]1.2	Innledning
Oppdragsgiver har behov for å gjennomføre periodiske tilstandsanalyser for kirkebygg som grunnlag for et systematisk vedlikeholdsarbeid. I den sammenheng er det med basis i NS 3424:2012 utarbeidet tilstandsanalyseverktøy. KA (Arbeidsgiverorganisasjon for kirkelige virksomheter) er ansvarlig for utarbeidelse av tilstandsanalyseverktøyet.

Tilstandsanalysen(e) skal gjennomføres av rådgivere (leverandør) med nødvendige kvalifikasjoner. Tilstandsanalysen omfatter ikke kartlegging av utviklingsbehov (UU (Universell utforming), supplerende tekniske anlegg, arealendringer etc.) da dette anses for funksjonell oppgradering.

[bookmark: _Toc18581563]1.3	Anskaffelsens gjenstand
Det skal nå velges ut en leverandør som skal gjennomføre en tilstandsanalyse etter NS NS3424 Nivå 1 tilpasset kirkebygg. Det vises til vedlagt tilstandsanalyse-mal (sjekkliste) som analysen skal gjennomføres etter, vedlegg 2.

Oppgavebeskrivelse:

1. Det skal gjennomføres tilstandsanalyse på angitte kirker, vedlegg 1.
2. Analysen skal gjennomføres iht. NS 3424:2012 Nivå 1, jfr. pkt. 2 om metodikk i veileder for rådgiver.
3. Kartlegging av tilstand for hvert enkelt kirkebygg gjennomføres og registreres i en web-basert registreringsmodul i KAs Kirkebyggdatabase (KBDB) etter utarbeidet sjekkliste, vedlegg 2. I vedlegg 2 er det i parentes i 1. kolonne gitt henvisninger til NS 3431 Bygningsdelstabellen så langt det passer.
(Logg-inn-data til registreringsmodul i KBDB og en egen veileder for registrering oversendes leverandør etter oppdragstildeling.)
4. Prosjektkostnad (kalkyle) iht. NS 3453 «Spesifikasjon av kostnader i byggeprosjekt» angis samtidig med registrering av tilstand for hvert enkelt kirkebygg og fordeles på strakstiltak innen 1 år, tiltak som kan gjennomføres innenfor en periode på 1 – 5 år og tiltak som kan vente mer enn 5 år basert på risikovurdering for de registrerte tilstander. 
Bruk vedlagt sjekkliste, Vedlegg 2 og registreringsmodul i Kirkebyggdatabasen.
Excel-arket lastes opp som vedlegg til tilstandsregistreringen på samme måte som foto lastes opp. Pkt. 4 og 7 omtaler det samme og kan med fordel skrives sammen.
5. Aktuelle foto lastes opp i registreringsmodulen. Fotonr. angis i sjekklisten.
6. Basert på kartlagt tilstand skrives en innledning for vært enkelt kirkebygg. Innledningen registreres øverst i registreringsmodulen under felt 1.
Innledningen beskriver bl.a.:
· Premisser m.m. for kontrollen
· Sammendrag/hovedfunn
· Prioritering og beskrivelse av tilstand, tiltak og anbefalte tiltak
· Evt. sikringsbehov
· Anbefalte tilleggsundersøkelser etter f.eks. Nivå 2.
7. Det skrives en rapport med innledning og tilstandsanalyse med kostnadsanslag og bilder som
a) lastes opp i KBDB som pdf-dokument og som
b) sendes oppdragsgiver per e-post eller på minnepinne.

I tilbudet skal følgende møter inkluderes:

1. Et oppstartsmøte med befaring av kirkebygget.
2. Et evalueringsmøte hvis oppdragsgiver ønsker det.

Møte 2 gjennomføres hos oppdragsgiver eller hos leverandør, alt etter hva som er mest praktisk. Møtene legges konkret inn i foreslått prosjektplan som legges ved tilbudet.

Leverandør skal gjennom hele prosjektet bruke den/de samme medarbeider/-e. Er det av ulike årsaker ikke mulig, skal leverandør informere oppdragsgiver om det og levere CV for ny medarbeider og søkes om til oppdragsgiver. Det skal tilbys nøkkelpersonell med minst tilsvarende kompetanse.

[bookmark: _Toc18581564]1.4	Delanalyser som ikke skal gjennomføres
Dersom deler av analysen, omtalt i sjekklisten vedlegg 2, ikke skal gjennomføres så må det beskrevet her.
Følgende delanalyser skal ikke gjennomføres:
 4.0 (18-23)	Utendørs anlegg, installasjoner og tilgjengelighet

[bookmark: _Toc18581565]1.5	Deltilbud og alternative tilbud
Det er ikke anledning å gi tilbud på deler av oppdraget eller alternative tilbud.

[bookmark: _Toc18581566]1.6	Konkurransegrunnlagets oppbygning
Konkurransegrunnlaget er dette dokumentet inklusive vedleggene 1, 2 og 3.

[bookmark: _Toc18581567]1.7	Kunngjøring
Konkurransen er kunngjort ved epostutsendelse til utvalgte leverandører.

[bookmark: _Toc18581568]1.8	Opplysningsplikt
Oppdragsgiver vil gi skriftlig melding med kort begrunnelse dersom tilbudet fra leverandøren avvises eller konkurransen avlyses.

[bookmark: _Toc18581569]1.9	Tidsplan
	Aktivitet
	Dato

	Kunngjøring
	DD.MM.ÅÅÅÅ

	Frist for å levere tilbud
	DD.MM.ÅÅÅÅ kl. 12.00



[bookmark: _Toc18581570]1.10	Pristilbud
Oppdragsgiver ønsker
· en fastpris basert på dette konkurransegrunnlaget og
å få oppgitt hvilken gjennomsnittlig timepris som er lagt til grunn for tilbudet.
· tilbud på timepriser for eventuelle tilleggsleveranser. Tilleggsleveranser skal i hvert enkelt tilfelle avtales og bekreftes skriftlig av begge parter før tilleggsleveransen utføres.
· at tilbud er inklusive kostnader for evt. dekning av utlegg som reise, opphold, utstyrsleie, lift, drone, tilkomstutstyr, påslag etc.
· at det oppgis evt. forutsetninger.
· en angivelse når oppdraget inkl. registrering i KBDB og rapportoverlevering er ferdig gjennomført.
· at prisene oppgis uten mva.


2. [bookmark: _Toc18581571]Gjennomføring av konkurransen

[bookmark: _Toc18581572]2.1	Tilleggsinformasjon utover konkurransegrunnlaget
Eventuelle tilleggsspørsmål stilles skriftlig. Dersom det oppdages feil i konkurransegrunnlaget, bes det også om at dette formidles skriftlig. Skriftlig henvendelse sendes senest 8 dager før utløpet av innleveringsfristen og sendes på epost til kontaktperson. 

Emne merkes: «Spørsmål tilstandsanalyse kirkebygg»

Innen innleveringsfristens utløp har oppdragsgiver rett til å foreta rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget som ikke er av vesentlig karakter. Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer vil bli sendt per epost til inviterte leverandører.


[bookmark: _Toc18581573]2.2	Oppdatering av konkurransegrunnlaget
Innen innleveringsfristens utløp har oppdragsgiver rett til å foreta rettelser, suppleringer eller endringer av konkurransegrunnlaget som ikke er av vesentlig karakter. Eventuelle rettelser, suppleringer eller endringer vil bli sendt per E-post til inviterte leverandører før innleveringsfristen utløper.


3. [bookmark: _Toc18581574]Kvalifikasjonskrav

Dette kapittel inneholder krav til leverandør.
Leverandøren skal være kjent med og opptre i samsvar med regelverk for offentlige anskaffelser.

[bookmark: _Toc18581575]3.1	Obligatoriske og ufravikelige dokumentasjonskrav
(Fellesrådet kan velge om dette kapittel skal være med eller tas ut.)
	Kvalifikasjonskrav
	Dokumentasjonskrav

	Ordnete forhold til innbetalt skatt.
	Skatteattest ikke eldre enn 6 måneder fra dato for tilbudsfristen. *)



*) Leverandører registrert i StartBANK kan alternativt oppgi StartBANK ID eller sende inn kopi av registreringsbevis i StartBANK dersom dokumentasjonen som etterspørres er tilgjengelig i StartBANK.

[bookmark: _Toc18581576]3.2	Faglige kvalifikasjoner
	Kvalifikasjonskrav
	Dokumentasjonskrav

	Kompetanse og erfaring innen tilstandsanalysen basert på NS3424:2012
	(Dette kravet trenger ikke å være med hvis fellesrådet kjenner selskapenes kompetanse og vet at de tilfredsstiller dette kravet.)
Leverandøren dokumenterer kompetanse, erfaring og relevans, evt. med en generell firmapresentasjon.
Kompetansen må dekke oppbygging, materialbruk, typiske skader, svake punkter og utfordringer for de ulike typologier av kirkebygg.
Beskriv relevante tilsvarende oppdrag utført de siste 3 år, inkl. tidspunkt og mottaker (navn, telefon og e-post).
Ved behov vil referanser kunne bli kontaktet.

	Kompetanse og erfaring innen kostnadsestimat
	(Dette kravet trenger ikke å være med hvis fellesrådet kjenner selskapenes kompetanse og vet at de tilfredsstiller dette kravet.)
Leverandør beskriver kompetanse og erfaring innen kostnadsestimat for anbefalte tiltak.
(Prosjektkostnad beregnes i hht. NS 3453:2016 «Spesifikasjon av kostnader i byggeprosjekt».)

	Kompetanse og erfaring innen rapportskriving
	(Dette kravet trenger ikke å være med hvis fellesrådet kjenner selskapenes kompetanse og vet at de tilfredsstiller dette kravet.)
Leverandøren vedlegger et eksempel på rapportutforming.

	Kompetanse og erfaring innen kulturminne- og antikvariske bygg
	(Dette kravet trenger ikke å være med hvis fellesrådet kjenner selskapenes kompetanse og vet at de tilfredsstiller dette kravet.)
Bør dokumentere/beskrive kompetanse og erfaring innen kulturminne- og antikvariske bygg og kulturminneloven, og Riksantikvarens føringer som gjelder antikvariske bygg og anlegg.

	Gjennomføringsevne og oppgaveforståelse
	Bør beskrive hvordan oppgaven skal gjennomføres og hvordan oppgaven forstås.





4. [bookmark: _Toc18581577]Tildelingskriterier

Følgende tildelingskriterier legger vi til grunn:

	Tildelingskriterium
	Dokumentasjonskrav
	Vekt

	Pris i NOK ekskl. mva.
	Pris i NOK ekskl. mva.

	60%

	Bemanning med relevant kompetanse og erfaring

	Oppgi 
   a) oppdragsansvarlig leder, 
   b) hvem som utfører arbeidene og 
   c) hvem som kvalitetssikrer oppdraget.

Opplysninger (CV) om tilbudt personell sin utdannelse og arbeids- og prosjekterfaring (oppdragsgiver, størrelse, verdi og type/art og medarbeiderens rolle i prosjektet).

	30%

	Gjennomføringsevne og oppgaveforståelse **)
	Det skal gis en beskrivelse av hvordan leverandøren vil håndtere oppdraget og hvilke metoder som benyttes for å kontrollere at oppdraget er løst på en god måte.
Det vedlegges en prosjektplan.

	10%




5. [bookmark: _Toc18581578]Innlevering av tilbud

Leverandøren oppgir eventuelle kvalitetssikringssystem eller sertifikat som bedriften har.

Tilbudet skal sendes til kontaktperson per post eller per epost. Sendes tilbudet per post så skal dokumentene i tillegg til et frivillig papirdokument, leveres som pdf-dokument på en minnepinne. 
 (Fellesrådet kan velge om neste avsnitt er med)
Dersom leverandøren mener det er nødvendig, skal det leveres en versjon av tilbudet hvor det leverandøren mener er forretningshemmelig er sladdet. Leverandørene begrunner samtidig hver sladding.

Tilbudet skal være på norsk.



6. [bookmark: _Toc18581579]Evaluering av tilbud og tildeling

Tilbudene åpnes og evalueres av oppdragsgiver sammen med en ekstern uavhengig person (Fellesrådet kan velge om denne siste setningen er med). Oppdragsgiver forbeholder seg retten til å foreta avklaringer og til å foreta forhandlinger med leverandørene. Tildeling skjer etter nødvendige avklaringer og forhandlinger. 

Alle leverandører som har gitt gyldig tilbud og som ikke er blitt avvist, vil få anledning til å innlevere revidert tilbud før beslutning om tildeling fattes. Reviderte tilbud må sendes skriftlig. Det vil bli satt en felles frist for mottak av endelige reviderte tilbud.

[bookmark: _GoBack]Alle leverandører som har gitt gyldig tilbud og som ikke er blitt avvist, vil få anledning til å innlevere revidert tilbud før beslutning om tildeling fattes. Reviderte tilbud må sendes skriftlig per epost. Det vil bli satt en felles frist for mottak av endelige reviderte tilbud.

Oppdragsgiver vil føre referat fra eventuelle forhandlinger som vil bli tilsendt leverandørene med mulighet til å kommentere.

Alle leverandører som innleverer tilbud, får beskjed om oppdragstildeling.


7. [bookmark: _Toc18581580]Kontraktsutforming og informasjon

Partene tegner en standardavtale NS 8401:2010 Alminnelige kontraktsbestemmelser for prosjekteringsoppdrag (fastprisoppdrag) som leverandør oversender oppdragsgiver etter tildeling.


[bookmark: _Toc18581581]Vedlegg

Vedlegg 1:	Kirkebyggoversikt, i dette dokumentet
Vedlegg 2:	Sjekkliste med kostnadsanslag, eget vedlagt Excel-dokument
Vedlegg 3:	Veileder/ anvisning for rådgiver, eget vedlagt pdf-dokument


[bookmark: _Toc18581582]Vedlegg 1	Kirkebyggoversikt
Det skal gjennomføres tilstandsanalyse på alle oppførte kirkebygg. Ved behov er det mulig å be om mer informasjon om kirkebyggene. Svar på spesifikke kirkebyggspørsmål blir ikke videresendt til øvrige konkurransedeltagere.
(Alt etter hvor mange kirker som skal kontrolleres fjerns nedenfor det som ikke trengs)
	Nr
	Kirkebygg, fellesråd
Kirkebyggadresse
Kirkebyggets url fra www.kirkesøk.no 
	Bygd, årstall
Vernestatus
	Arkitekt
Typologi
	Grunnflate
Sitteplasser

	1
	Xxxx kirke 
gate
Link til kirkesøk
	Byggeår
Vernestatus
	Arkitekt
Mur/tre?
	xxx kvm
xxx SP


	
	Byggets egenart: Skriv utfyllende om hvert kirkebygg og dens tilgjengelighet mm

	2
	Xxxx kirke 
gate
Link til kirkesøk
	Byggeår
Vernestatus
	Arkitekt
Mur/tre?
	xxx kvm
xxx SP


	
	Byggets egenart: Skriv utfyllende om hvert kirkebygg og dens tilgjengelighet mm

	3
	Xxxx kirke 
gate
Link til kirkesøk
	Byggeår
Vernestatus
	Arkitekt
Mur/tre?
	xxx kvm
xxx SP


	
	Byggets egenart: Skriv utfyllende om hvert kirkebygg og dens tilgjengelighet mm

	4
	Xxxx kirke 
gate
Link til kirkesøk
	Byggeår
Vernestatus
	Arkitekt
Mur/tre?
	xxx kvm
xxx SP


	
	Byggets egenart: Skriv utfyllende om hvert kirkebygg og dens tilgjengelighet mm

	5
	Xxxx kirke 
gate
Link til kirkesøk
	Byggeår
Vernestatus
	Arkitekt
Mur/tre?
	xxx kvm
xxx SP


	
	Byggets egenart: Skriv utfyllende om hvert kirkebygg og dens tilgjengelighet mm

	6
	Xxxx kirke 
gate
Link til kirkesøk
	Byggeår
Vernestatus
	Arkitekt
Mur/tre?
	xxx kvm
xxx SP


	
	Byggets egenart: Skriv utfyllende om hvert kirkebygg og dens tilgjengelighet mm

	7
	Xxxx kirke 
gate
Link til kirkesøk
	Byggeår
Vernestatus
	Arkitekt
Mur/tre?
	xxx kvm
xxx SP


	
	Byggets egenart: Skriv utfyllende om hvert kirkebygg og dens tilgjengelighet mm

	8
	Xxxx kirke 
gate
Link til kirkesøk
	Byggeår
Vernestatus
	Arkitekt
Mur/tre?
	xxx kvm
xxx SP


	
	Byggets egenart: Skriv utfyllende om hvert kirkebygg og dens tilgjengelighet mm




[bookmark: _Toc18581583][bookmark: _Toc128218991]Vedlegg 2	Sjekkliste med kostnadsanslag, eget dokument

Se eget vedlagt Excel-dokument «sjekkliste». Sjekklisten besvares i registrerings-modul i KAs Kirkebyggdatabase (KBDB) som blir gjort tilgjengelig etter tildeling. Sjekklisten er en del av konkurransegrunnlaget.

[bookmark: _Toc18581584]Vedlegg 3	Veileder for fagrådgiver, eget dokument

Se egen vedlagt veileder for fagrådgiver. Veilederen er en del av konkurransegrunnlaget.
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