NYNORSK VERSJON

KOMMENTAR TIL SYSTEMATISK DEL 
Arkivnøkkel for kirkelig fellesråd, menighetsråd, sokneprest og prost (KA 2001 - 2004)

oppdatert 2. april 2009 – KA Kyrkjeleg arbeidsgivar- og interesseorganisasjon 


KLASSE 0: ORGANISASJON OG ADMINISTRASJON

00
GENERELT


01
DEN LOKALE KYRKJA,  OPPBYGGING OG ADMINISTRATIVE ORGAN


02
INTERN PLANLEGGING


03
EIGEDOM, ANLEGG, BYGNINGAR, LOKALE


04
TENESTER


05
INVENTAR, UTSTYR OG TRANSPORTMIDDEL


06
FORBRUKSVARER OG REKVISITA


07
INTERNASJONALT SAMARBEID


08



09
ANNA OM ORGANISASJON OG ADMINISTRASJON


00
Generelt


000
Offentleg forvaltning – Den norske kyrkja  (medrekna  instruksar og føresegner, 
sakshandsamingsreglar, forvaltningslova,  offentleglova, kyrkjelova,  gravferdslova, 
personregisterlova, lov om opplysningsvesenets fond,  lov om heilagdagar og 
heilagdagsfred,  flagging og flaggreglar, likestilling,  målbruk og andre lover og 
forordningar)


001 
Statsforvaltninga (medrekna Kongehus, Stortinget, Regjeringa og statsforvaltninga, 
organisasjon og administrasjon,  Kyrkjedepartementet, Kyrkjekonsulenten, 
Kyrkjegardskonsulenten, Riksantikvaren,  Fylkesmannen)


002 
Det norske kyrkja, val, organisasjon og kyrkjeleg inndeling


002.0
Generelt (medrekna  val, kunngjering av val, valreglar og kyrkjeleg inndeling)


002.1
Val til sentrale organ (medrekna  Kyrkjemøtet, Kyrkjerådet, Mellomkyrkjeleg råd, 
Bispemøtet.) 


002.2
Val til regionale organ (medrekna  bispedømmeråd, bispedømmemøtet, prostiråd)


002.3
Val til lokale organ (medrekna sokneråd, fellesråd, faste administrative organ, 
administrasjonsutval, utval, komitéar, nemnder, verneombod)


002.30
Generelt


002.31
Val til sokneråd   (medrekna  vallister)


002.32
Val til kyrkjeleg fellesråd  


002.33
Val til kyrkjeleg administrasjonsutval


002.34
Val til forhandlingsutval


002.35
Val til arbeidsmiljøutval


002.36



002.37
Val til Svalbard kyrkjeråd



002.38



002.39
Anna om lokale organ


002.4



002.5
Kyrkjeleg inndeling (medrekna soknegrenser, prestegjeldsgrenser, prostigrenser og  
bispedømmegrenser)


002.6
Dei sentralkyrkjelege organ, verksemd, (medrekna mandat, innkallingar og møteprotokollar 
for Kyrkjerådet, Kyrkjemøtet, Mellomkyrkjelig råd og Samisk kyrkjeråd)

002.7
Bispedømmeråd og Bispedømmemøte (medrekna møteinnkalling og møtereferat)


002.8
Bispemøtet


002.9
Anna om Den norske kyrkja, organisasjon, oppbygging, val, valreglar


003
Kommunar og fylkeskommunar


004
Beredskap (medrekna  katastrofeberedskap)


005
Generelle kontrollordningar 


006
Generelle rasjonaliserings- og effektiviseringstiltak


007



008
Eksterne utgreiingar og høringsutsegn (medrekna høringsutsegn frå biskop og 
bispedømmeråd )


009
Anna generelt om organisasjon og administrasjon


01
Den lokale kyrkja,  oppbygging og administrative organ. (Kyrkjeleg fellesråd, 
sokneråd, prest, prost) 


010 
Generelt – administrative reglar og føresegner


011 
Organisasjonsmessig oppbygging (medrekna  organisasjonskart og struktur, 
medlemsregister for Den norske kyrkja, statistikk, befolkningsstatistikk, folkeregisteret.)


012
Faste administrative einingar (medrekna råd, utval, komitéar, nemnder, verneombod)


012.0
Generelt 


012.1
Sokneråd og kyrkjelydsmøte  (medrekna møteinnkalling og møtereferat)


012.2
Kyrkjeleg fellesråd (medrekna møteinnkalling og møtereferat)


012.3 
Kyrkjelege administrasjonsutval (medrekna forhandlingsutval, lønsutval, møteinnkalling og 
møtereferat)


012.4
Arbeidsmiljøutval (medrekna verneombod, møteinnkalling og møtereferat)


012.5
Stabsmøte og andre møter (medrekna møteinnkalling og møtereferat)


012.6
Prostiråd og prostimøte (medrekna møteinnkalling og møtereferat)


012.7
Svalbard kyrkjeråd
 (medrekna møteinnkalling og møtebok)

0.12.8
Styret i barnehage 
(medrekna møteinnkalling og møtebok)


012.9
Anna om faste administrative organ, råd, utval, komitéar, nemnder, verneombod


013
Mellombelse utval, komitéar, bygningsutval


014
Tenestemannsorganisasjonar, samarbeidsorgan (medrekna fagforeiningar, Kyrkjas 
Arbeidsgivarorganisasjon)


015



016
Samarbeid, medlemskap og avtalar med andre institusjonar, eksterne organ,  prosjekt, utval 
(medrekna  helseinstitusjonar, sjukeheim, aldersheim,  barnehagar, kulturorganisasjonar, 
idrettsorganisasjonar, humanitære organisasjonar, FRISAM – frivilligsentral, utdannings

institusjonar). Vidare utbygging sjå fellesnøkkelen


017



018 
Politiet


019
Anna om kyrkja si oppbygging og administrative organ


02
Intern planlegging 


(Planar for verksemda, langtidsplanar, strategiske planar)

020     Generelt (medrekna  planane for verksemda og langtidsplanlegging, 
           kyrkjemøtet sine planar, bispedømmet sine planar, prostiplanar, kyrkjedepartementet sine        

           planar og tildelingsbrev.) 

021     Opplysningsvesenets fond

022     Plan for verksemda, for det kyrkjelege arbeidet i kommunen – fellesrådet sin plan KL. § 14,          

           (medrekna  kommuneplan)

023 Plan for det kristelege livet i soknet – soknerådet sin samla plan KL. § 9.   Plan for dåpsopplæring, diakoni, kyrkjemusikk og konfirmasjon – sjå fagklasse 3.

024


025


026
Rapportering – intern rapportering.

027


028


029
Anna om intern planlegging

03
Eigedom, anlegg, bygningar, lokale

030
Generelt

031
Administrasjonsbygg og lokale, eigen administrasjon (medrekna mapper for kvar eigedom ordna alfabetisk, leige av kontorlokale)

032


033


034


035


036


037


038


039
Anna om eigedom, anlegg, bygningar og lokale

04
Tenester

040
Generelt

041
Kontortenester og støttefunksjonar

041.0
Generelt

041.1
Arkiv

041.2
Skriveteneste

041.3
Brukarstøtte – edb

041.4


041.5
Kopiering, hustrykkeri (medrekna kopieringsavtale – Kopinor)

041.6


041.7


041.8


041.9
Anna om kontortenester og støttefunksjonar

042
Post- og bodteneste

043
Teletenester

044
Bibliotek, bøker, tidsskrift, aviser

045
Tekniske tenester

046
Informasjonsarbeid (medrekna informasjon til presse og kringkasting, generelle rapportar,  
årsmeldingar og særskilde publikasjonar).

For vidare utbygging sjå fellesnøkkelen.

047


048


049
Anna om tenester

05
Inventar, utstyr og transportmiddel

050
Generelt

051
Inventar (eigen administrasjon)

052
Kontorteknisk utstyr

053
EDB maskinvare og programvare

054


055


056


057 
Transportmiddel

058
 

059
Anna om inventar, utstyr og transportmiddel

06
Forbruksvarer – rekvisita

060
Generelt

060.1
Miljøplanar – miljøsertefikat

060.2
Grøn kyrkjelyd

060.3
Miljøyrtårn

060.4

060.5

060.6

060.7

060.8

060.9
Anna om generelt

061
Arbeidstøy, uniformer, verneutstyr (medrekna tenestedrakt)

062
Kontorrekvisita

063


064


065


066


067
Reinhaldsmiddel, sanitærmiddel

068


069
Anna om forbruksvarer og rekvisita

07
Internasjonalt samarbeid

070
Generelt

071
Samarbeid og vennskapskontaktar internasjonalt

072


073


074


075


076


077


078


079
Anna om internasjonalt samarbeid

09
Anna om organisasjon og administrasjon

090
Generelt

091
Interne administrasjonsspørsmål (Sjå innleiinga pkt. 5.8)

092


093


094


095


096


097


098


099
Anna

KLASSE 1: ØKONOMI

10
Generelt

11
Budsjett

12
ØKONOMIFORVALTNING

13
REKNESKAP OG REVISJON

14


15
ERSTATNINGAR, REFUSJONAR,  TILSKOTT 

16
FOND, LEGAT, LÅN OG GARANTIAR

17
PLASSERING AV MIDLAR

18


19
ANNA OM ØKONOMI

10
Generelt

100
Generelt

101


102


103


104


105


106


107


108


109
Anna generelt om økonomi

11
Budsjett

110
Generelt (medrekna handlingsplan, kommunens økonomiplan og ansvar etter KL § 15, handlingsplanar for bispedømmeråd, kyrkjeleg fellesråd og sokneråd, tenesteytingsavtale med kommunen.)

111
Langtidsbudsjett og økonomiplan

112
Årsbudsjett

113
Investeringsbudsjett

114


115


116


117


118


119
Anna om budsjett

12
Økonomiforvaltning

120
Generelt (medrekna krav til økonomiforvaltninga fastsett av departementet)

121
Økonomiforvaltninga (medrekna regelverk og instruksar om økonomistyring og 
rekneskapsordningar, økonomireglement, attestasjon og tilvisingsmynde, 
fullmakter, kontantkasse.)

122
Overføring av midlar frå siste år

123
Handtering av motteken løyving (gjeld bruk av mottekne tilskott)

124
Innkjøpsavtalar (medrekna KNIF)

125
Trygd og trygdeordningar (medrekna trygd for bygningar, inventar, garantiar, 
ansvar, ulykke, gruppeliv, yrkesskade og andre persontrygdingar)

126


127


128


129
Anna om økonomiforvaltning

13
Rekneskap og revisjon

130
Generelt (medrekna alle rekneskap som institusjonen har ansvar for)

131
Rekneskapssaker/økonomiforvaltning (medrekna kasseforsterkningar, kasserapportar, økonomirapportar, periodiske rapportar, rapportar til SSB)

132
Ettersyn/kontrolltiltak

133 
Avslutta rekneskap – omfattar saker som gjeld avslutning av rekneskapen.

134
Revisjon, påteikningar, desisjonar

135
 

136
 

137
 

138


139
Anna om rekneskap og revisjon

14


15


Tilskott, refusjonar, erstatningar m.v.  (Dei inntektene som organet har)

150

Generelt


151
.)

Tilskottsreglar/tilskottsordningar (medrekna kunngjering, forvaltning og evaluering av tilskottsordningane

152

Refusjonar


153

Tilskott (medrekna tilskott frå kommunen, staten og sponsorar.)


154

Betalingssatsar for utleige av kyrkjebygg, festeavgifter, og  andre avgifter på kyrkjegard, gravlegat


155

Erstatningar (for eks. erstatning i samband med rettssak)


156
 



157


Arv og gåver til eiga verksemd.  (Medrekna givarteneste)

158




159

Anna om erstatningar,  refusjonar og tilskott


16
Fond, legat, lån og garantiar


160
Generelt


161
Fond (medrekna kapitalfond, bundne fond, ubundne fond, disposisjonsfond, mappe for kvart enkelt fond.)


162
Legat, gravlegatordningar (medrekna stiftelsar )  Gravlegat sjå 516


163
Lån  


164
Garantiar (ved lån m.v.)


165



166
Kyrkjefond – sjå Kyrkjelova § 19.

167



168



169
Anna om fond, legat, lån og garantiar


17
Plassering av midlar 


170
Generelt (medrekna bankkontaktar, bankgiro/postgiro)


171
 Plassering av midlar


172



173



174



175



176



177



178



179
Anna om plassering av midlar, bankgiro, postgiro


18

19 
Anna om økonomi

KLASSE 2: STILLINGAR OG PERSONELL


20
GENERELT


21
STILLINGAR


22
PERSONALE


23
LØN OG PENSJON


24
REISER, FLYTTING, BEORDRING M.V.


25
ARBEIDSVILKÅR, ARBEIDSFORHOLD, TENESTETVISTAR


26



27
PERSONALPOLITIKK, UTVIKLING, OPPLÆRING


28



29
ANNA OM STILLINGAR OG PERSONELL


20
Generelt


200
Generelt 


201
Lover og reglement om tenestemenn,  lærlingar m.v.  (medrekna tilsette)


202
Lover om arbeidarvern og arbeidsmiljø


203
Lover om teneste- og arbeidstvistar


204
Avtaleverk (medrekna hovudavtale, særavtaler og andre avtaler. Hovudtariffavtale sjå 231.1)


205



206



207



208
Personalstatistikk


209
Anna generelt om stillingar og personell


21
Stillingar


210
Generelt (medrekna stillingsoversikter)


211
Stillingsomtalar, instruksar, kunngjeringar – ledig stilling, søknader (medrekna tenesteordningar)


212
Tilsetjing (medrekna eiga mappe for kvar tilsetjing) For meir utbygging sjå fellesnøkkelen.

213
Avskjed, oppseiing


214
Permisjon, fråvær. (medrekna sjukepermisjon, omsorgspermisjon, utdanningspermisjon m.v.) For meir utbygging sjå fellesnøkkelen.

215
Bistillingar   (Sjå innleiinga pkt. 5.10) 


216
Prosjektstillingar (medrekna arbeidsmarknadstiltak)


217
Frivillige verv og frivillige medarbeidarar (medrekna leke nattverdmedarbeidarar, leke gudstenesteleiarar.)


218



219
Anna om stillingar


22
Personale


220
Generelt (medrekna arbeidstakarregister)


221
Personalmapper (Mappe for kvar tilsett ordna alfabetisk på etternamn. Vigsling av tilsett blir lagd i personalmappa til den enkelte.) Sjå innleiinga punkt 5.11


222
Ansiennitet og opprykk


223



224
Meldingar om personell og stillingar (attestar)


225
Særlege påskjønningar. (Medrekna gåver)


226
Ordensstraff m.v.

227
Frivillige medarbeidarar  (Mappe ordna alfabetisk på etternamn.) 


228



229
Anna om personale


23
Løn og pensjon


230
Generelt


231 
Regulativ og tariffar


231.0
Generelt


231.1
Hovudtariffavtalar


231.2
Særavtalar


231.3
Normeringar og justeringar


231.4
Lokale forhandlingar


231.5



231.6



231.7



231.8



231.9
Anna om regulativ og tariffar


232
Særlege tillegg og godtgjeringar, overtidsgodtgjersle m.v. (For vidare utbygging sjå fellesnøkkelen)


233
Honorar (medrekna møtegodtgjering for tilsette og tillitsvalde)


234 
Utbetalingsreglar - frådrag i løn


235
Pensjon, trygder


236
Arbeidsgivaravgift


237



238



239
Anna om løn og pensjon


24
Reiser, flytting beordring m.v.


240
Generelt


241
Tenestereiser (medrekna reiseregulativ.) For vidare utbygging sjå fellesnøkkelen


242
Flytting og beordring m.v. (medrekna flyttegodtgjersle.)  For vidare utbygging sjå fellesnøkkelen


243



244
Eigne skyssmiddel  


245
Telefongodtgjering (medrekna tenestetelefon)


246



247



248



249
Anna om reiser, flytting beordring m.v.

25
Arbeidsvilkår, arbeidsforhold, tenestetvistar


250
Generelt


251 
Arbeidstid (medrekna  overtid, fleksitid,  avspasering og avspaseringsreglar) (For vidare utbygging sjå fellesnøkkelen)


252
Ferie  (For vidare utbygging sjå fellesnøkkelen)


253
Aldersgrenseføresegner


254
Arbeidsmiljø, helse og verneteneste (medrekna HMT og internkontroll, AKAN-tiltak, arbeidstilsynet)


255
Velferdstiltak


256



257
Tenestetvistar, arbeidstvistar


258



259
Anna om arbeidsvilkår, arbeidsforhold og tenestetvistar


27
Personalpolitikk, utvikling, opplæring


270
Generelt (medrekna medarbeidarsamtale)


271
Personalpolitikk, personalpolitiske retningslinjer


272
Introduksjon av nytilsette, fagleg rettleiing, arbeidsrettleiing


273
Intern opplæring, kurs, etter- og vidareutdanning, eigenutvikling


274
Eksterne kurs og opplæring (medrekna seminar, konferansar, kongressar)


275
Studiereiser, stipend, utveksling


276
Lærlingbedrift (medrekna opplæringsplan og oppnemning av fagansvarleg)


277
Opplæring av tillitsvalde


278



279
Anna om personalpolitikk, utvikling og opplæring


28



29
Anna om stillingar og personell


KLASSE 3: KYRKJELEG ARBEID


30
GENERELT


31
GUDSTENESTER


32
PRESTETENESTE


33
KYRKJELEG UNDERVISNING


34
DIAKONI


35
KYRKJEMUSIKK


36
KYRKJELYDSARBEID


37
ØKUMENIKK


38



39
ANNA OM KYRKJELEG ARBEID


30
Generelt


300
Generelt


301
Biskopen – bispevisitas


302
Prosten – besøk av prosten,  prostisamling, prestesamling i prostiet 


303



304



305



306



307



308
Kyrkjelydsblad, kyrkjeavis (eigenproduserte)


308.0
Generelt

308.1
Økonomisaker kyrkjelydsblad

308.2
Redaksjon

308.3
Plan for utgjevingar

308.4
Tema i bladet

308.5

308.6

308.7

308.9
Anna om kyrkjelydsblad

309
Anna generelt om kyrkjeleg arbeid


31
Gudstenester


310
Generelt   (medrekna gudstenesteutval)


311
Gudstenesteplan


312
Ordningar for gudstenestene, liturgiar


313
Salmebøker


314
Høgmesse (medrekna saker frå biskopen og soknerådet sine vedtak)


315
Særlege gudstenester (medrekna familiegudsteneste, skolegudsteneste, barnehagegudsteneste, ordinasjonsgudstenester m.v.)


316
Nattverdforvaltning


317
Offer, kollekt til eige arbeid og andre organisasjonar (Medrekna offerlister)


318



319
Anna om gudstenester


32
Prestetenesta


320
Generelt (medrekna utval og plan)


321
Dåp 


322
Vigsel 


323
Gravferder


324 
Sjelesorg, sjukebesøk, soknebod (presteteneste)


325



326



327
Kyrkjebokføring, innmelding, utmelding, dåp, konfirmasjon, vigsel, gravferd.     Sjå innleiinga punkt 5.14 og 5.15 (Skjema i ringperm)


328



329
Anna om presteteneste


33
Kyrkjeleg undervisning


330
Generelt (medrekna undervisningsplan, og undervisningsutval)


331.0
Generelt om dåpsopplæring (medrekna trusopplæringsreforma)


331.2
Dåpsopplæringsplan (medrekna dåpshelsingar, 4-årsbok, sundagsskule, dåpsopplæringsplan, 
kvardagsskule, barnehage, kyrkjelydsbarnehage)

331.3
Sundagsskule

331.4
Kyrkjelydsbarnehage (sjå 335)

331. 5
Trusopplæringsreform

331.6

331.7

331.8

331.9
Anna om dåpsopplæring (medrekna trusopplæring)

332
Konfirmantundervisning (medrekna konfirmasjonsplan og konfirmantarbeid)


333
Studiegruppe, bibelgruppe m.v


334
Skolesamarbeid


335
Kyrkjelydsbarnehage



335.0
Generelt (medrekna undervisningsplan, årsplaner, prosjekt, utval)

335.1
Barnemapper

335.2
Driftsplaner (medrekna vedtekter, formålsparagraf m.m.)

335.3
Samarbeid med andre (medreikna PPD-tenesta, barnevern, sosialteneste, skule . med mer)

335.4
Barnehageplassar (medrekna opptak av born)

335.5
Betalingssatsar barnehageplass

335.6
Godkjenning av barnehage

335.7

335.8

335.9
Anna om kyrkjelydsbarnehager

336



337



338



339
Anna om kyrkjeleg undervisning


34
Diakoni 


340
Generelt (medrekna diakoniplan, diakoniutval)


341
Ungdomsdiakoni


342
Familiediakoni


343
Arbeid for eldre, besøksteneste, sjukebesøk


344
Rusmiddelarbeid


345
Sjukeheim – eigen institusjon


346



347



348



349
Anna om diakoni


35
Kyrkjemusikk


350
Generelt (medrekna kyrkjemusikkplan, kyrkjemusikkutval)


351
Barnekor


352
Ungdomskor


353
Kor for vaksne

354
Konsertar

355
Songteneste


356



357



358



359
Anna om kyrkjemusikk


36
Anna kyrkjelydsarbeid


360
Generelt (medrekna planarbeid,  utval)


361 
Barne- og ungdomsarbeid, speidarar


362
Misjon


363



364



365
Foreiningsarbeid, kyrkjeforeining, diakoni, kyrkjeakademi


366
Pilegrimsarbeid


367
Vegkyrkjer – open kyrkje


368



369
Anna om kyrkjelydsarbeid


37
Økumenikk


370
Generelt ( medrekna utvalsarbeid)


371
Økumeniske arbeid (medrekna forholdet til andre religionar,  trussamfunn  og livssynssamfunn )


372



373



374



375



376



377



378



379
Anna om økumenikk


39
Anna om kyrkjeleg arbeid


390
Generelt


391



392



393
Etikk, sosialetikk og samfunnsspørsmål


394



395



396



397



398



399
Anna


KLASSE 4: KYRKJER, KYRKJELYDSHUS, PRESTEBUSTADER


40
GENERELT


41
KYRKJER

42
KYRKJELYDSHUS

43



44
ANDRE BYGNINGAR


45
PRESTEBUSTADER


46
BYGGEPROSJEKT, NYBYGG


47



48



49
ANNA OM KYRKJER, KYRKJELYDSHUS OG PRESTEBUSTADER


40
Generelt


400
Generelt


401  
Lover, forskrifter, regelverk for bruk av kyrkjer (medrekna kyrkjelydsbarnehagar)
402 
Brannvern, sikringstiltak (medrekna innbrottssikring) (medrekna kyrkjelydsbarnehagar)
403



404



405
Kulturminnevern


406



407



408



409
Anna om kyrkjer, kyrkjelydshus og prestebustader


41
Kyrkjer 


410
Generelt (medrekna  reguleringsplanar, vedlikehaldsplanar, bruksplan og leige av lokale)


411 
Kyrkjebygget  (medrekna   inventar og utstyr, vedlikehald og drift (Mapper blir ordna alfabetisk etter namn på kvar kyrkje)


412



413 
Kunstnarisk utsmykking og liturgiske utstyr


414 
Kyrkjeorgel, piano – flygel, andre instrument


415 
Utleige,  kontraktar, reglement,  husreglar


416
Nøkkelsystem kyrkjebygg


417



418
Bårerom, kjølerom i kyrkja


419
Anna om kyrkjer


42
Kyrkjelydshus / bedehus - lokale innvigde til kyrkjeleg bruk


420
Generelt (medrekna  reguleringsplanar, vedlikehaldsplanar, bruksplan, leige av lokale og lokale innvigt til kyrkjeleg bruk) 


421 
Kyrkjelydshus (medrekna inventar og utstyr, vedlikehald og drift)         (Mapper blir ordna alfabetisk etter namn på kvart Kyrkjelydshus)


422
Lokale innvigde til kyrkjeleg bruk


423
Kunst, utsmykking  


424
Instrument  


425
Utleige, reglement, husreglar  


426
Nøkkelsystem – kyrkjelydshus / bedehus


427



428



429
Anna om kyrkjelydshus


44
Andre bygningar
(medrekna kyrkjelydsbarnehagar)
440
Generelt (medrekna reguleringsplanar, vedlikehaldsplanar, bruksplan og leige av lokale)


441
Barnehagar og andre bygningar  (medrekna innbu, utstyr, drift og vedlikehald)


441.0
Generelt

441.1
Kontroll av leikeutstyr i barnehage

441.2
Kontroll av uteareal i barnehage

441.3

441.4

441.5

441.6

441.7

441.8

441.9
Anna om barnehagar og andre bygningar

442



443
Kunst og utsmykking  


444
Instrument  


445
Utleige, reglement, husreglar 


446
Nøkkelsystem 


447



448



449
Anna om andre bygningar


45
Prestebustader


450
Generelt  (medrekna  reguleringsplanar, vedlikehaldsplanar)


451 
Prestebustad  (medrekna  drift og vedlikehald )  ( Mapper blir  ordna alfabetisk etter namn på bustad)


452



453



454



455
Leigeforhold, leigebuar sine ansvarsforhold


456
Nøkkelsystem - prestebustader


457



458



459
Anna om prestebustader


46
Byggjeprosjekt, nybygg


460
Generelt   (medrekna reguleringsplanar, utbyggingsplanar, behovsvurdering) 


461
Utbyggingsplanar


462
Kjøp og bruk av eigedom


463 
Anlegg, bygging og ombygging


464
Bygningsutstyr og inventar i nye kyrkjebygg


465
Bruk av lokale – romfordeling - romdisponering


466



467



468



469
Anna om nybygg og byggjeprosjekt


KLASSE 5: KYRKJEGARD, KREMASJON, GRAVFERDSARBEID 


50
GENERELT


51
KYRKJEGARDAR


52
GRAVKAPELL


53
DRIFTSBYGNING


54
KREMATORIUM


55
GRAVFERDSARBEID


56
BYGGEPROSJEKT


57



58



59
ANNA OM KYRKJEGARD, KREMASJON OG GRAVFERDSARBEID 


50
Generelt


500
Generelt


501 
Lover, forskrifter, vedtekter


502
Lov om brannvern, forskrifter, instruks    (medrekna brann og innbrottssikring)


503
Sikring av gravminne – generelle føresegner.

504



505



506



507



508



509
Anna om kyrkjegard, kremasjon og gravferdsarbeid


51
Kyrkjegardar


510
Generelt (medrekna reguleringsplanar,  drifts- og vedlikehaldsplan, drift som gi inntekt)


511
Kyrkjegard  (medrekna   drift og vedlikehald, maskinar og  utstyr, innhegning, planteplan, plantar, gjødsel, frø, einer  granbar m.m.) (Mapper blir ordna alfabetisk  etter namn på kyrkjegard)


512 
Minnesmerke, utsmykking


513
Kartmateriale,  kyrkjegardskart (medrekna omlegging av gravfelt, gjenbruk av graver, sletting av grav.)


514
Gravminne (medrekna sikring av gravminne- enkeltsaker, freding og bevaring, flytting av gravminne, søknader om gravminne.)


515
Feste av  - gravfesteordning og avtalar (medrekna overføring av feste)


516
Gravlegatordning (medrekna etablering og opphør av legat, avtale om kommunalt gravstell, andre avtaler om legatstell.)


517



518



519
Anna om kyrkjegard


52
Gravkapell


520
Generelt (medrekna drift og vedlikehaldsplan)


521 
Gravkapell (medrekna inventar, utstyr, drift og vedlikehald) (Mapper ordna alfabetisk etter namna på gravkapella)


522
Kunstnariske utsmykking - gravkapell


523
Bårerom og kjølerom i gravkapell


524
Orgel - instrument  


525



526
Nøkkelsystem i gravkapell  


527



528



529
Anna om gravkapell


53
Driftsbygning


530
Generelt (medrekna drifts- og vedlikehaldsplan)


531 
Driftsbygning  (medrekna inventar, utstyr, vedlikehald og drift) (Mapper ordna alfabetiske etter namn på bygning )


532



533
Bårerom  og kjølerom


534



535



536
Nøkkelsystem - driftsbygning 


537



538



539
Anna om driftsbygning


54
Krematorium


540
Generelt (medrekna reguleringsplanar, drift- og vedlikehaldsplan)


541
Krematorium  (medrekna  inventar, utstyr, drift og vedlikehald)


542
Kunstnarlege utsmykking - krematorium


543
Bårerom og kjølerom 


544
Orgel, instrument  


545
Spesialutstyr, krematorieovn

546
Nøkkelsystem i krematorium

547


548



549
Anna om krematorium


55
Gravferdsarbeid


550
Generelt


551
Krav om gravlegging og kremasjon (medrekna melding om død og/eller legeattest) Normalt i ringperm, saker i arkiv


552
Privat gravstad, oskespreiing


553
Flytting av gravlagde (medrekna kister og urner)


554
Registerføring, gravregister


555
Tenester, blomsterstell, betalte tenester 


556



557
Gravferdsbyråa (medrekna avtalar og retningslinjer for samarbeid)


558



559
Anna om gravferdsarbeid


56
Byggjeprosjekt - nyanlegg


560
Generelt  (medrekna reguleringsplanar og  utbyggingsplanar – plan for utviding av kyrkjegard, behovsvurderingar)


561
Utbyggingsplanar


562      Erverv av eigedom for kyrkjegard og krematorium,  bruk av eigedom.

563 
Anlegg og bygging av kyrkjegard, krematorium, ombygging av kyrkjegard og krematorium


564
Utstyr og inventar i nybygg på kyrkjegard


565



566



567



568


569
Anna om byggjeprosjekt - nyanlegg
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