Kommentarer til systematisk del tilsvarende sidene 19-43 i den trykte utgaven av
Arkivnøkkel for kirkelig fellesråd, menighetsråd, sokneprest og prost (KA 2001 - 2004)


KLASSE 0: ORGANISASJON OG ADMINISTRASJON
	00
	GENERELT

	01
	DEN LOKALE KIRKE, OPPBYGGING OG ADMINISTRATIVE ORGANER


	02
	INTERN PLANLEGGING

	03
	EIENDOMMER, ANLEGG, BYGNINGER, LOKALER

	04
	TJENESTER

	05
	INVENTAR, UTSTYR OG TRANSPORTMIDLER

	06
	FORBRUKSVARER OG REKVISITA

	07
	INTERNASJONALT SAMARBEID

	08
	

	09
	ANNET OM ORGANISASJON OG ADMINISTRASJON

	
	

	00
	Generelt

	000
	Offentlig forvaltning – Den norske kirke (herunder 
instrukser og bestemmelser, saksbehandlingsregler,
forvaltningsloven, offentlighetsloven, kirkeloven, gravferdsloven,
personregisterloven, lov om opplysningsvesenets fond, lov om helligdager og helligdagsfred, flagging og flaggregler, likestilling, målbruk og andre lover og forordninger)

	001 
	Statsforvaltningen (herunder Kongehus, Stortinget, Regjeringen og statsforvaltningen, organisasjon og administrasjon, Kirkedepartementet, Kirkekonsulenten, Kirkegårdskonsulenten, Riksantikvaren, Fylkesmannen)

	002 
	Den norske kirke, valg, organisasjon og kirkelig inndeling

	002.0
	Generelt (herunder valg, kunngjøring av valg, valgregler og kirkelig inndeling)

	002.1
	Valg til sentrale organ (herunder Kirkemøtet, Kirkerådet, Mellomkirkelig råd, Bispemøtet.) 

	002.2
	Valg til regionale organ (herunder bispedømmeråd, bispedømmemøtet, prostiråd)

	002.3
	Valg til lokale organ (herunder menighetsråd, fellesråd, faste administrative organer, administrasjonsutvalg, utvalg, komiteer, nemnder, verneombud)

	002.30
	Generelt

	002.31
	Valg til menighetsråd  (herunder valglister)

	002.32
	Valg til kirkelig fellesråd 

	002.33
	Valg til kirkelig administrasjonsutvalg

	002.34
	Valg til forhandlingsutvalg

	002.35
	Valg til arbeidsmiljøutvalg

	002.36
	

	002.37
	Valg til Svalbard kirkeråd

	002.38
	Valg av styre i barnehage

	002.39
	Annet om lokale organ

	002.4
	

	002.5
	Kirkelig inndeling (herunder soknegrenser, prestegjeldsgrenser, prostigrenser og bispedømmegrenser)

	002.6
	De sentralkirkelige organers virksomhet (herunder mandat, innkallinger og møteprotokoller for Kirkerådet, Kirkemøtet, Mellomkirkelig råd og Samisk kirkeråd)

	002.7
	Bispedømmeråd og Bispedømmemøte (herunder møteinnkalling og møtereferater)

	002.8
	Bispemøtet

	002.9
	Annet om Den norske kirke, organisasjon, oppbygging, valg, valgregler

	003
	Kommuner og fylkeskommuner

	004
	Beredskap (herunder katastrofeberedskap)

	005
	Generelle kontrollordninger 

	006
	Generelle rasjonaliserings- og effektiviseringstiltak

	007
	

	008
	Eksterne utredninger og høringsuttalelser (herunder høringsuttalelser til biskop og bispedømmeråd )

	009
	Annet generelt om organisasjon og administrasjon


	01
	Den lokale kirke, oppbygging og administrative organer. (Kirkelig fellesråd, menighetsråd, prest, prost)


	010 
	Generelt – administrative regler og bestemmelser

	011 
	Organisasjonsmessig oppbygging (herunder organisasjonskart og struktur, medlemsregister for Den norske kirke, statistikk, befolkningsstatistikk, folkeregisteret.)

	012
	Faste administrative enheter (herunder råd, utvalg, komiteer, nemnder, verneombud)

	012.0
	Generelt 

	012.1
	Menighetsråd og menighetsmøte (herunder møteinnkalling og møtereferater)

	012.2
	Kirkelig fellesråd (herunder møteinnkalling og møtereferater)

	012.3 
	Kirkelig administrasjonsutvalg (herunder forhandlingsutvalg, lønnsutvalg, møteinnkalling og møtereferater)

	012.4
	Arbeidsmiljøutvalg (herunder verneombud møteinnkalling og møtereferater)

	012.5
	Stabsmøter og andre møter (herunder møteinnkalling og møtereferater)

	012.6
	Prostiråd og prostimøte (herunder møteinnkalling og møtereferater)

	012.7
012.8


	Svalbard kirkeråd (herunder møteinnkalling og møtereferater)
Styre i barnehage (herunder møteinnkalling og møtereferater)

	012.9
	Annet om faste administrative organer, råd, utvalg, komiteer, nemnder, verneombud

	
	

	013
	Ad hoc utvalg, komiteer, bygningsutvalg

	014
	Tjenestemannsorganisasjoner, samarbeidsorganer (herunder fagforeninger, Kirkens Arbeidsgiverorganisasjon)

	015
	

	016
	Samarbeid, medlemskap og avtaler med andre institusjoner, eksterne organer, prosjekter, utvalg (herunder helseinstitusjoner, sykehjem, aldershjem, barnehager, kulturorganisasjoner, idrettsorganisasjoner, humanitære organisasjoner, FRISAM – frivillighetssentral, utdanningsinstitusjoner). Videre utbygging se fellesnøkkelen

	017
	

	018 
	Politiet

	019
	Annet om kirkens oppbygging og administrative organer


	02
	Intern planlegging 
(Virksomhetsplaner, langtidsplaner, strategiske planer)


	020
	Generelt (herunder om virksomhetsplanlegging og langtidsplanlegging, kirkemøtets planer, bispedømmets planer, prostiplaner, kirkedepartementets planer og tildelingsbrev.) 

	021
	Opplysningsvesenets fond

	022
	Virksomhetsplan for den kirkelige virksomhet i kommunen – fellesrådets plan KL § 14, (herunder kommuneplan)

	023
	Virksomhetsplan for det kristelige liv i soknet – menighetsrådets samlede plan KL § 9.  Plan for dåpsopplæring, diakoni, kirkemusikk og konfirmasjon – se fagklasse 3.

	024
	

	025
	

	026
	Rapportering – intern rapportering.

	027
	

	028
	

	029
	Annet om intern planlegging


	03
	Eiendommer, anlegg, bygninger, lokaler

	030
	Generelt

	031
	Administrasjonsbygg og lokaler, egen administrasjon (herunder mapper for hver eiendom ordnet alfabetisk, innleie av kontorlokaler)

	032
	

	033
	

	034
	

	035
	

	036
	

	037
	

	038
	

	039
	Annet om eiendommer, anlegg, bygninger og lokaler

	
	

	04
	Tjenester

	040
	Generelt

	041
	Kontortjenester og støttefunksjoner

	041.0
	Generelt

	041.1
	Arkiv

	041.2
	Skrivetjeneste

	041.3
	Brukerstøtte - edb

	041.4
	

	041.5
	Kopiering, hustrykkeri (herunder kopieringsavtale – KOPINOR)

	041.6
	

	041.7
	

	041.8
	

	041.9
	Annet om kontortjenester og støttefunksjoner

	042
	Post- og budtjeneste

	043
	Teletjenester

	044
	Bibliotek, bøker, tidsskrifter, aviser

	045
	Tekniske tjenester

	046
	Informasjonsvirksomhet (herunder informasjon til presse og kringkasting, generelle rapporter, årsmeldinger og spesielle publikasjoner).
For videre utbygging se fellesnøkkelen.

	047
	

	048
	

	049
	Annet om tjenester

	
	


	05
	Inventar, utstyr og transportmidler

	050
	Generelt

	051
	Inventar (egen administrasjon)

	052
	Kontorteknisk utstyr

	053
	EDB maskinvare og programvare

	054
	

	055
	

	056
	

	057 
	Transportmidler

	058
	 

	059
	Annet om inventar, utstyr og transportmidler

	
	


	06
	Forbruksvarer - rekvisita

	060
060.1

060.2

060..3

060.4

060.5

060.6

060.7

060.8

060.9
	Generelt
Miljøplaner – miljøsertifikat

Grønn menighet

Miljøfyrtårn

Annet om generelt



	061
	Arbeidstøy, uniformer, verneutstyr (herunder tjenestedrakt)

	062
	Kontorrekvisita

	063
	

	064
	

	065
	

	066
	

	067
	Renholdsmidler, sanitærmidler

	068
	

	069
	Annet om forbruksvarer og rekvisita

	
	


	07
	Internasjonalt samarbeid

	070
	Generelt

	071
	Samarbeid og vennskapsforbindelser internasjonalt

	072
	

	073
	

	074
	

	075
	

	076
	

	077
	

	078
	

	079
	Annet om internasjonalt samarbeid


	09
	Annet om organisasjon og administrasjon

	090
	Generelt

	091
	Interne administrasjonsspørsmål (Se innledning pkt 5.8)

	092
	

	093
	

	094
	

	095
	

	096
	

	097
	

	098
	

	099
	Annet


	
	KLASSE 1: ØKONOMI

	
	

	10
	Generelt

	11
	Budsjett

	12
	ØKONOMIFORVALTNING

	13
	REGNSKAP OG REVISJON

	14
	

	15
	ERSTATNINGER, REFUSJONER, TILSKOTT 

	16
	FOND, LEGATER, LÅN OG GARANTIER

	17
	PLASSERING AV MIDLER

	18
	

	19
	ANNET OM ØKONOMI

	
	

	10
	Generelt

	100
	Generelt

	101
	

	102
	

	103
	

	104
	

	105
	

	106
	

	107
	

	108
	

	109
	Annet generelt om økonomi


	11
	Budsjett

	110
	Generelt (herunder handlingsplan, kommunens økonomiplan og ansvar etter KL§ 15, bispedømmerådets handlingsplan, fellesrådets handlingsplan, menighetsrådets handlingsplan, tjenesteytingsavtale med kommunen.)

	111
	Langtidsbudsjett og økonomiplan

	112
	Årsbudsjett

	113
	Investeringsbudsjett

	114
	

	115
	

	116
	

	117
	

	118
	

	119
	Annet om budsjett

	
	

	12
	Økonomiforvaltning

	120
	Generelt (herunder krav til økonomiforvaltningen fastsatt av departementet)

	121
	Økonomiforvaltningen (herunder regelverk og instrukser om økonomistyring og regnskapsordninger, økonomireglement, attestasjon og anvisningsmyndighet, fullmakter, kontantkasse.)

	122
	Overføring av midler fra foregående år

	123
	Håndtering av gitt bevilgning (gjelder disponering av gitte tilskudd)

	124
	Innkjøpsavtaler (herunder KNIF)

	125
	Forsikringer og forsikringsordninger (herunder bygnings- og inventarforsikring, garantiforsikring, ansvarsforsikring, ulykkesforsikring, gruppelivsforsikring, yrkesskadeforsikring, andre personforsikringer)

	126
	

	127
	

	128
	

	129
	Annet om økonomiforvaltning


	13
	Regnskap og revisjon

	130
	Generelt (herunder alle regnskap som institusjonen har ansvar for)

	131
	Regnskapssaker/økonomiforvaltning (herunder kasseforsterkninger, kasserapporter, økonomirapporter, periodiske rapporter, rapporter til SSB)

	132
	Ettersyn/kontrolltiltak

	133 
	Avsluttet regnskap – omfatter saker vedrørende regnskapsavslutningen.

	134
	Revisjon, antegnelser, desisjoner

	135
	 

	136
	 

	137
	 

	138
	

	139
	Annet om regnskap og revisjon

	
	

	14
	

	
	

	15
	Tilskott, refusjoner, erstatninger m.v. (De inntekter som organet har)

	150
	Generelt

	151
	Tilskottsregler/tilskottsordninger (herunder kunngjøring, forvaltning og evaluering av tilskottsordningene.)

	152
	Refusjoner

	153
	Tilskott (herunder tilskott fra kommunen, staten og sponsorer.)

	154
	Betalingssatser for utleie av kirkebygg, festeavgifter, og andre avgifter på kirkegård, gravlegat

	155
	Erstatninger (for eks erstatning i forbindelse med rettssak)

	156
	

	157
	Arv og gaver til egen virksomhet. (Herunder givertjeneste)

	158
	

	159
	Annet om erstatninger, refusjoner og tilskott


	16
	Fond, legater, lån og garantier

	160
	Generelt

	161
	Fond (herunder kapitalfond, bundne fond, ubundne fond, disposisjonsfond, mappe for hvert enkelt fond.)

	162
	Legater, gravlegatordning (herunder stiftelser ) Gravlegater se 516

	163
	Lån 

	164
	Garantier (ved lån m.v.)

	165
	

	166
	Kirkefond – se Kirkeloven § 19.

	167
	

	168
	

	169
	Annet om fond, legater, lån og garantier

	17
	Plassering av midler 

	170
	Generelt (herunder bankforbindelser, bankgiro/postgiro)

	171
	 Plassering av midler

	172
	

	173
	

	174
	

	175
	

	176
	

	177
	

	178
	

	179
	Annet om plassering av midler, bankgiro, postgiro

	18
	

	19
	Annet om økonomi


	
	KLASSE 2: STILLINGER OG PERSONELL

	
	

	20
	GENERELT

	21
	STILLINGER

	22
	PERSONALE

	23
	LØNN OG PENSJON

	24
	REISER, FLYTTING, BEORDRING M.V.

	25
	ARBEIDSVILKÅR, ARBEIDSFORHOLD, TJENESTETVISTER

	26
	

	27
	PERSONALPOLITIKK, UTVIKLING, OPPLÆRING

	28
	

	29
	ANNET OM STILLINGER OG PERSONELL

	
	

	20
	Generelt

	200
	Generelt 

	201
	Lover og reglementer om tjenestemenn, lærlinger m.v. (herunder ansatte)

	202
	Lover om arbeidervern og arbeidsmiljø

	203
	Lover om tjeneste- og arbeidstvister

	204
	Avtaleverk (herunder hovedavtale, særavtaler og andre suppleringsavtaler. Hovedtariffavtale se 231.1)

	205
	

	206
	

	207
	

	208
	Personalstatistikk

	209
	Annet generelt om stillinger og personell

	21
	Stillinger

	210
	Generelt (herunder stillingsoversikter)

	211
	Stillingsbeskrivelser, instrukser, kunngjøringer – ledig stilling, søknader (herunder tjenesteordninger)

	212
	Tilsetting (herunder egen mappe for hver tilsetting) For mer utbygging se fellesnøkkelen.

	213
	Avskjed, oppsigelse

	214
	Permisjon, fravær. (herunder sykepermisjon, omsorgspermisjon, utdanningspermisjon m.v.) For mer utbygging se fellesnøkkelen.

	215
	Bistillinger  (Se innledningen pkt 5.10)


	216
	Prosjektstillinger (herunder arbeisdmarkedstiltak)

	217
	Frivillige verv og frivillige medarbeidere (herunder leke nattverdmedarbeidere, leke gudstjenesteledere.)

	218
	

	219
	Annet om stillinger

	
	

	
	

	22
	Personale

	220
	Generelt (herunder arbeidstakerregister)

	221
	Personalmapper (Mappe for hver tilsatt ordnet alfabetisk på etternavn. Vigsling av tilsatt legges på den enkeltes personalmappe.) Se innledningen punkt 5.11

	222
	Ansiennitet og opprykk

	223
	

	224
	Uttalelser om personell og stillinger (attester)

	225
	Særlige påskjønnelser. (Herunder  erkjentlighetsgaver)

	226
	Ordensstraff m.v.

	227
	Frivillige medarbeidere (Mappe ordnet alfabetisk på etternavn.)


	228
	

	229
	Annet om personale

	23
	Lønn og pensjon

	230
	Generelt

	231 
	Regulativer og tariffer

	231.0
	Generelt

	231.1
	Hovedtariffavtaler

	231.2
	Særavtaler

	231.3
	Normeringer og justeringer

	231.4
	Lokale forhandlinger

	231.5
	

	231.6
	

	231.7
	

	231.8
	

	231.9
	Annet om regulativer og tariffer

	
	

	232
	Særlige tillegg og godtgjøringer, stedfortredergodtgjørelse, overtidsgodtgjørelse m.v. (For videre utbygging se fellesnøkkelen)

	233
	Honorarer (herunder møtegodtgjøring for ansatte og tillitsvalgte)

	234 
	Utbetalingsregler - fradrag i lønn

	235
	Pensjon, trygder

	236
	Arbeidsgiveravgift

	237
	

	238
	

	239
	Annet om lønn og pensjon


	24
	Reiser, flytting, beordring m.v.

	240
	Generelt

	241
	Tjenestereiser (herunder reiseregulativ.) For videre utbygging se fellesnøkkelen

	242
	Flytting og beordring m.v (herunder flyttegodtgjørelse.) For videre utbygging se fellesnøkkelen

	243
	

	244
	Eget skyssmiddel 

	245
	Telefongodtgjøring (herunder tjenestetelefon)

	246
	

	247
	

	248
	

	249
	Annet om reiser, flytting, beordring m.v.

	
	

	
	

	25
	Arbeidsvilkår, arbeidsforhold, tjenestetvister

	250
	Generelt

	251 
	Arbeidstid (herunder overtid, fleksitid, avspasering og avspaseringsregler) (For videre utbygging se fellesnøkkelen)

	252
	Ferie (For videre utbygging se fellesnøkkelen)

	253
	Aldersgrensebestemmelser

	254
	Arbeidsmiljø, helse og vernetjeneste (herunder HMS og internkontroll, AKAN-tiltak, arbeidstilsynet)

	255
	Velferdstiltak

	256
	

	257
	Tjenestetvister, arbeidstvister

	258
	

	259
	Annet om arbeidsvilkår, arbeidsforhold og tjenestetvister


	27
	Personalpolitikk, utvikling, opplæring

	270
	Generelt (herunder medarbeidersamtaler)

	271
	Personalpolitikk, personalpolitiske retningslinjer

	272
	Introduksjon av nyansatte, faglig veiledning, arbeidsveiledning

	273
	Intern opplæring, kurs, etter- og videreutdanning, egenutvikling

	274
	Eksterne kurs og opplæring (herunder seminarer, konferanser, kongresser)

	275
	Studiereiser, stipend, utveksling

	276
	Lærlingebedrift (herunder opplæringsplan og oppnevning av fagansvarlig)

	277
	Opplæring av tillitsvalgte

	278
	

	279
	Annet om personalpolitikk, utvikling og opplæring

	
	

	28
	

	
	

	29
	Annet om stillinger og personell


	
	KLASSE 3: KIRKELIG VIRKSOMHET

	30
	GENERELT

	31
	GUDSTJENESTER

	32
	PRESTETJENESTE

	33
	KIRKELIG UNDERVISNING

	34
	DIAKONI

	35
	KIRKEMUSIKK

	36
	MENIGHETSARBEID

	37
	ØKUMENIKK

	38
	

	39
	ANNET OM KIRKELIG VIRKSOMHET

	
	

	30
	Generelt

	300
	Generelt

	301
	Biskopen – bispevisitas

	302
	Prosten – prostebesøk, prostisamling, prestesamling i prostiet


	303
	

	304
	

	305
	

	306
	

	307
	

	308
308.0

308.1

308.2

308.3

308.4

308.5

308.6

308.7

308.9
	Menighetsblad, kirkeavis (egenprodusert)
Generelt

Økonomisaker menighetsblad

Redaksjon

Plan for utgivelser

Tema i bladet

Annet om menighetsblad

	309
	Annet generelt om kirkelig virksomhet


	31
	Gudstjenester

	310
	Generelt  (herunder gudstjenesteutvalg)

	311
	Gudstjenesteplan

	312
	Gudstjensteordning, liturgier

	313
	Salmebøker

	314
	Høymesse (herunder saker fra biskopen og menighetsrådets avgjørelse)

	315
	Særlige gudstjenester (herunder familiegudstjeneste, skolegudstjeneste, barnehagegudstjeneste, ordinasjonsgudstjenester m.v.)

	316
	Nattverdforvaltning

	317
	Offer, kollekter til egen virksomhet og andre organisasjoner (Herunder offerlister)

	318
	

	319
	Annet om gudstjenester

	
	


	
	

	32
	Prestetjenesten

	320
	Generelt (herunder utvalg og plan)

	321
	Dåp 

	322
	Vigsel 

	323
	Begravelser

	324 
	Sjelesorg, sykebesøk, soknebud (prestetjeneste)

	325
	

	326
	

	327
	Kirkebokføring , innmelding, utmelding, dåp, konfirmasjon, vigsel, gravferd.   Se inledningen punkt 5.14 og 5.15 (Skjemaer i ringperm)

	328
	

	329
	Annet om prestetjeneste

	33
	Kirkelig undervisning

	330
	Generelt (herunder undervisningsplan, og undervisningsutvalg)

	331.0
331.2

331.3

331.4

331.5

331.6

331.7

331.8

331.9


	Generelt om dåpsopplæring (herunder trosopplæringsreformen)

Dåpsopplæringsplan (herunder herunder dåpshilsener, 4-års bok, søndagsskole, dåpsopplæringsplan, hverdagsskole, barnehage, menighetsbarnehage)
Søndagsskole

Menighetsbarnehage (se 335)

Trosopplæringsreformen

Annet om dåpsopplæring (herunder trosopplæring)

	332
	Konfirmantundervisning (herunder konfirmasjonsplan og konfirmantarbeid)

	333
	Studiegruppe, bibelgruppe m.v

	334
	Skolesamarbeid

	335
335.0

335.1

335.2

335.3

335.4

335.5

335.6

335.7

335.8

335.9
	Menighetsbarnehager
Generelt (herunder undervisningsplan, årsplaner, prosjekter, utvalg)

Barnemapper

Driftsplaner (herunder vedtekter, formålsparagraf m.v.)

Samarbeid med andre (herunder PPD, barnevern, sosialtjeneste, skole m.v.)

Barnehageplasser (herunder opptak av barn)

Betalingssatser barnehageplass

Godkjenning av barnehage

Annet om menighetsbarnehager

	336
	

	337
	

	338
	

	339
	Annet om kirkelig undervisning

	
	

	34
	Diakoni 

	340
	Generelt (herunder diakoniplan, diakoniutvalg)

	341
	Ungdomsdiakoni

	342
	Familiediakoni

	343
	Eldrearbeid, besøkstjeneste, sykebesøk

	344
	Rusmiddelarbeid

	345
	

	346
	

	347
	

	348
	

	349
	Annet om diakoni


	35
	Kirkemusikk

	350
	Generelt (herunder kirkemusikkplan, kirkemusikkutvalg)

	351
	Barnekor

	352
	Ungdomskor

	353
	Voksne kor

	354
	Konserter

	355
	Sangtjeneste

	356
	

	357
	

	358
	

	359
	Annet om kirkemusikk

	
	

	
	

	36
	Annet menighetsarbeid

	360
	Generelt (herunder planarbeid, utvalg)

	361 
	Barne- og ungdomsarbeid, speidere

	362
	Misjon

	363
	

	364
	

	365
	Foreningsvirksomhet, kirkeforening, menighetspleie, kirkeakademi

	366
	Pilgrimsarbeid

	367
	Veikirker – åpen kirke

	368
	

	369
	Annet om menighetsarbeid


	37
	Økumenikk

	370
	Generelt ( herunder utvalgsarbeid)

	371
	Økumenisk arbeid (herunder forholdet til andre religioner, trossamfunn og livssynssamfunn )

	372
	

	373
	

	374
	

	375
	

	376
	

	377
	

	378
	

	379
	Annet om økumenikk

	
	

	
	

	39
	Annet om kirkelig virksomhet

	390
	Generelt

	391
	

	392
	

	393
	Etikk, sosialetikk og samfunnsspørsmål

	394
	

	395
	

	396
	

	397
	

	398
	

	399
	Annet


	
	KLASSE 4: KIRKER, MENIGHETSHUS, PRESTEBOLIGER

	40
	GENERELT

	41
	KIRKER

	42
	MENIGHETSHUS

	43
	

	44
	ANDRE BYGNINGER

	45
	PRESTEBOLIGER

	46
	BYGGEPROSJEKTER, NYBYGG

	47
	

	48
	

	49
	ANNET OM KIRKER, MENIGHETSHUS OG PRESTEBOLIGER

	
	

	
	

	40
	Generelt

	400
	Generelt

	401 
	Lover, forskrifter, regelverk for bruk av kirker (herunder menighetsbarnehager)

	402 
	Brannvern, sikringstiltak, innbruddssikring (herunder menighetsbarnehager)

	403
	

	404
	

	405
	Kulturminnevern

	406
	

	407
	

	408
	

	409
	Annet om kirker, menighetshus og presteboliger


	41
	Kirker 

	410
	Generelt (herunder reguleringsplaner, vedlikeholdsplaner, bruksplan og innleie av lokaler)

	411 
	Kirkebygget (herunder  inventar og utstyr, vedlikehold og drift)(Mapper ordnes alfabetisk etter navn på hver kirke)

	412
	

	413 
	Kunstnerisk utsmykning og liturgisk utstyr

	414 
	Kirkeorgel, piano – flygel, andre instrumenter

	415 
	Utleie, utleiekontrakter, utleiereglement, husregler

	416
	Nøkkelsystem kirkebygg

	417
	

	418
	Bårerom, kjølerom i kirken

	419
	Annet om kirker

	
	

	42
	Menighetshus/bedehus – lokaler innviet til kirkelig bruk

	420
	Generelt (herunder reguleringsplaner, vedlikeholdsplaner, bruksplan, innleie av lokaler og lokaler innviet til kirkelig bruk) 

	421 
	Menighetshus (herunder inventar og utstyr, vedlikehold og drift)     (Mapper ordnes alfabetisk etter navn på hvert menighetshus)

	422
	Lokaler innviet til kirkelig bruk

	423
	Kunst, utsmykning 

	424
	Instrumenter 

	425
	Utleie, utleiereglement, husregler 

	426
	Nøkkelsystem – menighetshus/bedehus

	427
	

	428
	

	429
	Annet om menighetshus


	44
	Andre bygninger (herunder menighetsbarnehager)

	440
	Generelt (herunder reguleringsplaner, vedlikeholdsplaner, bruksplan og innleie av lokaler)

	441
441.0
441.1

441.2

441.3

441.4

441,5

441.6

441.7

441.8

441.9
	Barnehager og andre bygninger (herunder  inventar, utstyr, drift og vedlikehold)
Generelt
Kontroll av lekeutstyr i menighetsbarnehage

Kontroll av uteareal i barnehage

Annet om barnehager og andre bygninger



	442
	

	443
	Kunst og utsmykning 

	444
	Instrumenter 

	445
	Utleie, utleiereglement, husregler 

	446
	Nøkkelsystem 

	447
	

	448
	

	449
	Annet om andre bygninger

	
	

	
	

	45
	Presteboliger

	450
	Generelt (herunder reguleringsplaner, vedlikeholdsplaner)

	451 
	Prestebolig (herunder drift og vedlikehold ) ( Mapper ordnes alfabetisk etter navn på bolig)

	452
	

	453
	

	454
	

	455
	Leieforhold, leieboers ansvarsforhold

	456
	Nøkkelsystem – presteboliger

	457
	

	458
	

	459
	Annet om presteboliger


	46
	Byggeprosjekter, nybygg

	460
	Generelt  (herunder reguleringsplaner, utbyggingsplaner, behovsvurdering)


	461
	Utbyggingsplaner

	462
	Eiendomserverv og disponering av eiendom

	463 
	Anlegg, bygging og ombygging

	464
	Bygningsmessig utstyr og inventar i nye kirkebygg

	465
	Disponering av lokale – romfordeling – romdisponering

	466
	

	467
	

	468
	

	469
	Annet om nybygg og byggeprosjekter


	
	KLASSE 5: KIRKEGÅRD, KREMASJON, GRAVFERDS-VIRKSOMHET


	50
	GENERELT

	51
	KIRKEGÅRDER

	52
	GRAVKAPELL

	53
	DRIFTSBYGNING

	54
	KREMATORIUM

	55
	GRAVFERDSVIRKSOMHET

	56
	BYGGEPROSJEKTER

	57
	

	58
	

	59
	ANNET OM KIRKEGÅRD, KREMASJON OG GRAVFERDS-VIRKSOMHET


	
	

	50
	Generelt

	500
	Generelt

	501 
	Lover, forskrifter, vedtekter

	502
	Lov om brannvern, forskrifter, instruks  (herunder brann og innbruddssikring)

	503
	Sikring av gravminner – generelle bestemmelser.

	504
	

	505
	

	506
	

	507
	

	508
	

	509
	Annet om kirkegård, kremasjon og gravferdsvirksomhet

	51
	Kirkegårder

	510
	Generelt (herunder reguleringsplaner, drifts- og vedlikeholdsplan, ervervsmessig drift)

	511
	Kirkegård (herunder  drift og vedlikehold, maskiner og utstyr, innhegning, planteplan, planter, gjødsel, frø, einer, granbar m.m.) (Mapper ordnes alfabetisk etter kirkegårdens navn)

	512 
	Minnesmerker, utsmykning

	513
	Kartmateriale, kirkegårdskart (herunder omlegging av gravfelt, gjenbruk av graver, sletting av grav.)

	514
	Gravminner (herunder sikring av gravminner- enkeltsaker, fredning og bevaring, flytting av gravminne, søknader om gravminne.)

	515
	Feste av grav - festeordning og avtaler. (herunder overføring av feste)

	516
	Gravlegatordning (herunder oppretting og opphør av legat, avtale om kommunalt gravstell, andre avtaler om legatstell.)

	517
	

	518
	

	519
	Annet om kirkegård

	
	

	
	


	52
	Gravkapell

	520
	Generelt (herunder drift og vedlikeholdsplan)

	521 
	Gravkapell (herunder inventar, utstyr, drift og vedlikehold) (Mapper ordnet alfabetisk etter gravkapellenes navn)

	522
	Kunstnerisk utsmykning – gravkapell

	523
	Bårerom og kjølerom i gravkapell

	524
	Orgel – instrumenter 

	525
	

	526
	Nøkkelsystem i gravkapell 

	527
	

	528
	

	529
	Annet om gravkapell


	53
	Driftsbygning

	530
	Generelt (herunder drifts- og vedlikeholdsplan)

	531 
	Driftsbygning (herunder inventar, utstyr, vedlikehold og drift)(Mapper ordnet alfabetiske etter navn på bygning )

	532
	

	533
	Bårerom og kjølerom

	534
	

	535
	

	536
	Nøkkelsystem driftsbygning 

	537
	

	538
	

	539
	Annet om driftsbygning

	
	

	
	

	54
	Krematorium

	540
	Generelt (herunder reguleringsplaner, drift- og vedlikeholdsplan)

	541
	Krematorium (herunder inventar, utstyr, drift og vedlikehold)

	542
	Kunstnerisk utsmykning – krematorium

	543
	Bårerom og kjølerom 

	544
	Orgel, instrumenter 

	545
	Spesialutstyr, krematorieovn

	546
	Nøkkelsystem i krematorium

	547
	

	548
	

	549
	Annet om krematorium


	55
	Gravferdsvirksomhet

	550
	Generelt

	551
	Begjæring om gravlegging og kremasjon (herunder dødsmelding og/eller legeattest) Normalt i ringperm, saker i arkiv

	552
	Privat gravsted, askespredning

	553
	Flytting av gravlagt (herunder kister og urner)

	554
	Registerføring, gravregister

	555
	Tjenester, blomsterstell, betalte tjenester 

	556
	

	557
	Begravelsesbyråene (herunder avtaler og retningslinjer for samarbeid)

	558
	

	559
	Annet om gravferdsvirksomhet

	
	

	56
	Byggeprosjekter - nyanlegg

	560
	Generelt (herunder reguleringsplaner og utbyggingsplaner – plan for utvidelse av kirkegård, behovsvurderinger)

	561
	Utbyggingsplaner

	562
	Erverv av eiendom for kirkegård og krematorium, disponering av eiendom.

	563 
	Anlegg og bygging av kirkegård, krematorium, ombygging av kirkegård og krematorium

	564
	Bygningsmessig utstyr og inventar i nybygg på kirkegård

	565
	

	566
	

	567
	

	568
	

	569
	Annet om byggeprosjekter - nyanlegg

	50
	GENERELT

	51
	KIRKEGÅRDER

	52
	GRAVKAPELL

	53
	DRIFTSBYGNING

	54
	KREMATORIUM

	55
	GRAVFERDSVIRKSOMHET

	56
	BYGGEPROSJEKTER

	57
	

	58
	

	59
	ANNET OM KIRKEGÅRD, KREMASJON OG GRAVFERDS-VIRKSOMHET


	
	

	50
	Generelt

	500
	Generelt

	501 
	Lover, forskrifter, vedtekter

	502
	Lov om brannvern, forskrifter, instruks  (herunder brann og innbruddssikring)

	503
	Sikring av gravminner – generelle bestemmelser.

	504
	

	505
	

	506
	

	507
	

	508
	

	509
	Annet om kirkegård, kremasjon og gravferdsvirksomhet


	51
	Kirkegårder

	510
	Generelt (herunder reguleringsplaner, drifts- og vedlikeholdsplan, ervervsmessig drift)

	511
	Kirkegård (herunder  drift og vedlikehold, maskiner og utstyr, innhegning, planteplan, planter, gjødsel, frø, einer, granbar m.m.) (Mapper ordnes alfabetisk etter kirkegårdens navn)

	512 
	Minnesmerker, utsmykning

	513
	Kartmateriale, kirkegårdskart (herunder omlegging av gravfelt, gjenbruk av graver, sletting av grav.)

	514
	Gravminner (herunder sikring av gravminner- enkeltsaker, fredning og bevaring, flytting av gravminne, søknader om gravminne.)

	515
	Feste av grav - festeordning og avtaler. (herunder overføring av feste)

	516
	Gravlegatordning (herunder oppretting og opphør av legat, avtale om kommunalt gravstell, andre avtaler om legatstell.)

	517
	

	518
	

	519
	Annet om kirkegård

	
	

	
	


	52
	Gravkapell

	520
	Generelt (herunder drift og vedlikeholdsplan)

	521 
	Gravkapell (herunder inventar, utstyr, drift og vedlikehold) (Mapper ordnet alfabetisk etter gravkapellenes navn)

	522
	Kunstnerisk utsmykning – gravkapell

	523
	Bårerom og kjølerom i gravkapell

	524
	Orgel – instrumenter 

	525
	

	526
	Nøkkelsystem i gravkapell 

	527
	

	528
	

	529
	Annet om gravkapell


	53
	Driftsbygning

	530
	Generelt (herunder drifts- og vedlikeholdsplan)

	531 
	Driftsbygning (herunder inventar, utstyr, vedlikehold og drift)(Mapper ordnet alfabetiske etter navn på bygning )

	532
	

	533
	Bårerom og kjølerom

	534
	

	535
	

	536
	Nøkkelsystem driftsbygning 

	537
	

	538
	

	539
	Annet om driftsbygning

	
	

	
	

	54
	Krematorium

	540
	Generelt (herunder reguleringsplaner, drift- og vedlikeholdsplan)

	541
	Krematorium (herunder inventar, utstyr, drift og vedlikehold)

	542
	Kunstnerisk utsmykning – krematorium

	543
	Bårerom og kjølerom 

	544
	Orgel, instrumenter 

	545
	Spesialutstyr, krematorieovn

	546
	Nøkkelsystem i krematorium

	547
	

	548
	

	549
	Annet om krematorium


	55
	Gravferdsvirksomhet

	550
	Generelt

	551
	Begjæring om gravlegging og kremasjon (herunder dødsmelding og/eller legeattest) Normalt i ringperm, saker i arkiv

	552
	Privat gravsted, askespredning

	553
	Flytting av gravlagt (herunder kister og urner)

	554
	Registerføring, gravregister

	555
	Tjenester, blomsterstell, betalte tjenester 

	556
	

	557
	Begravelsesbyråene (herunder avtaler og retningslinjer for samarbeid)

	558
	

	559
	Annet om gravferdsvirksomhet

	
	

	56
	Byggeprosjekter - nyanlegg

	560
	Generelt (herunder reguleringsplaner og utbyggingsplaner – plan for utvidelse av kirkegård, behovsvurderinger)

	561
	Utbyggingsplaner

	562
	Erverv av eiendom for kirkegård og krematorium, disponering av eiendom.

	563 
	Anlegg og bygging av kirkegård, krematorium, ombygging av kirkegård og krematorium

	564
	Bygningsmessig utstyr og inventar i nybygg på kirkegård

	565
	

	566
	

	567
	

	568
	

	569
	Annet om byggeprosjekter - nyanlegg
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